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一、用户登录


打开登录界面，输入用户名和密码，输入完毕点击“登录”。
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登录成功，进入终端管理员操作界面。
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二、组织机构管理
点击“组织机构管理”进入，在此有5个功能，包括：组织机构信息、终端管理列表、终端站点信息维护、超级管理员基本情况、本单位其他管理员管理。
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1、组织机构信息


点击“组织机构信息”进入，在此可以查看自己的组织机构信息，并且可对组织机构信息进行修改。
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点击“修改”进入，对相应信息进行编辑后点击“修改提交”。
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修改后的结果会等待区管理员审核，审核通过后则修改机构信息成功。
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2、终端管理列表
点击“终端管理列表”进入，在此可以查看节目观看列表。还可新增观看情况、根据条件查询节目观看情况，对相应节目观看情况进行查看、编辑、删除操作。
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●点击“新增观看情况”，进入，对相应信息进行编辑时，若要重新编辑，则可点击“重置”，编辑完成后点击“提交”，即可新增节目观看信息。 [image: image8.jpg]P rEsRTENKEERETSEERG
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新增后的节目观看列表如下：
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●选择节目名称、开始日期、结束日期，点击“查询”，即可查询符合条件的信息记录如下：
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●点击相应记录操作中的“查看”，即可查看节目的具体观看信息如下：
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点击“导出”进入后，点击“请点击下载”，即可将相应信息导出。
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在查看节目的具体观看信息时若要返回到上一级，则点击“返回”。
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返回后的结果如下：
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●点击“编辑”进入，对相应信息进行编辑，在编辑过程中若要重新编辑，则可点击“重置”，编辑完成后点击“提交”，即可完成对相应节目信息的修改。
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●点击“删除”，即可删除相应节目观看信息。
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3、终端站点信息维护

点击“终端站点信息维护”进入后，对相应信息进行编辑完成后点击“提交”，即可完成终端站点信息的维护。
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4、超级管理员基本情况

点击“超级管理员基本情况”进入，在此您可以对超级管理员基本信息进行修改，编辑完成后点击“提交修改”即可。
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5、本单位其他管理员管理

点击“本单位其他管理员管理”进入，，在此您可以新增其他管理员，还可删除本单位其他管理员信息。
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●点击“新增管理员”进入，填写相应的信息，完成后点击“提交”即可。
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新增后的本单位其他管理员列表如下：
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●点击“删除”即可删除相应管理员信息。删除成功后的管理员列表如下：
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三、终端学习情况查询
点击“终端学习情况查询”进入，在此您可以查询终端学习情况。


点击左面菜单中的“终端学习情况查询”。
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在下拉菜单中选择终端、开始时间、结束时间。
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选择完毕点击“终端学习情况查询”，显示查询结果如下：
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四、统计信息查看
点击“统计信息查看”进入，在此您可以查看终端建设情况统计、组织浏览节目统计、节目访问情况统计、节目类型访问情况。
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1、终端建设情况统计 


点击“终端建设情况统计”，选择终端名称、终端类型、查询条数，选择完毕点击“查看终端建设情况统计”。
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显示统计结果（列表显示）如下：
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在此，您可以选择“图表显示”，点击“图表显示”，统计结果显示如下：
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2、组织浏览节目统计
点击“组织浏览节目统计”，选择终端名称、终端类型、开始时间、结束时间，查询条数，选择完毕点击“查看组织浏览节目统计”。
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显示统计结果（列表显示）如下：
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在此，您可以选择“图表显示”，点击“图表显示”，统计结果显示如下：
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点击“导出到excel”进入，点击“请点击下载”，即可将统计信息导入到excel中。
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3、节目访问情况统计

点击“节目访问情况统计”，选择终端类型、节目类型、节目名称、终端名称、开始时间、结束时间，查询条数，选择完毕点击“查看节目访问情况统计”。
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显示统计结果（列表显示）如下：
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在此，您可以选择“图表显示”，点击“图表显示”，统计结果显示如下：
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点击“导出到excel”进入，点击“请点击下载”，即可将统计信息导入到excel中。
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4、节目类型访问情况

点击“节目类型访问情况”，选择节目类型、终端类型、终端名称、开始时间、结束时间、查询条数，选择完毕点击“查看节目类型访问情况”。
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显示统计结果（列表显示）如下：
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在此，您可以选择“图表显示”，点击“图表显示”，统计结果显示如下：
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点击“导出到excel”进入，点击“请点击下载”，即可将统计信息导入到excel中。
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