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一、用户登录


打开登录界面，输入用户名和密码，输入完毕点击“登录”。
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登录成功，进入乡镇街道管理员操作界面。
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二、组织机构管理
点击“组织机构管理”进入，在此有7个功能，包括：组织机构信息、新增下级组织、下级机构管理、组织机构查询、超级管理员基本情况、导出所属管理员基本信息、导出所属终端站点信息。
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1、组织机构信息


点击“组织机构信息”进入，在此可以查看自己的组织机构信息，还可修改组织机构信息。
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点击“修改”，对相应信息进行编辑后点击“修改提交”。
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提交后的结果会等待区管理员或者市管理员进行“审核”。
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2、新增下级组织

点击“新增下级组织”进入，在此可以新增组织机构。
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对相应信息进行编辑后点击“提交”后。新增组织申请会等待区管理员的审核，审核通过后新增组织机构会显示在“下级机构管理”列表中。
3、下级机构管理
点击“下级机构管理”进入，在此可以查看下级机构的管理员信息，也可以为没有管理员的下级机构生成管理员。

●查看管理员信息

点击“管理员用户名”即可查看该下级机构的管理员信息。
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点击管理员用户名后显示该下级机构的管理员信息：
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●生成管理员

对于没有管理员的下级机构您可以为其生成管理员，点击下级机构对应的“生成管理员”即可。


点击“生成管理员”后，系统自动为该下级机构生成管理员信息。
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生成管理员的结果如下:
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点击管理员用户名即可查看其管理员信息。
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●删除站点

若想删除下级组织机构站点，则点击“删除站点”，删除申请会等待区管理员的审核，若审核通过，则该机构会从下级机构管理列表中移出。
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4、组织机构查询
点击“组织机构查询”进入，在此可以查询组织机构。
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在下拉菜单中选择终端，选择完毕后点击“组织机构查询”即显示符合查询条件的组织机构。
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5、超级管理员基本情况

点击“超级管理员基本情况”进入，在此可查看和修改超级管理员基本信息。
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对相应信息进行编辑后点击“提交修改”即可。
6、导出所属管理员基本信息

点击“导出所属管理员基本信息”进入，点击“请点击下载”，即可导出所属管理员的基本信息。
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7、 导出所属终端站点信息
点击“导出所属终端站点信息”进入，点击“请点击下载”，即可导出所属终端站点信息。同“导出所属管理员基本信息”，图略。
三、终端学习情况查询

点击“终端学习情况查询”进入，在此您可以查询终端学习情况。
点击左面菜单中的“终端学习情况查询”。
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在下拉菜单中选择终端、开始时间、结束时间。
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选择完毕点击“终端学习情况查询”，显示查询结果如下：
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四、统计信息查看
点击“统计信息查看”进入，在此您可以查看终端建设情况统计、组织浏览节目统计、节目访问情况统计、节目类型访问情况、组织学习访问情况、终端站点学习统计情况。
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1、终端建设情况统计 


点击“终端建设情况统计”，选择终端、终端类型、查询条数，选择完毕点击“查看终端建设情况统计”。
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显示统计结果（列表显示）：
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在此，您可以选择“图表显示”，点击“图表显示”，统计结果显示如下：
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2、组织浏览节目统计

点击“组织浏览节目统计”，选择终端、终端类型、开始时间、结束时间、查询条数，选择完毕后点击“查看组织浏览节目统计”。
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显示统计结果（列表显示）：
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在此，您可以选择“图表显示”，点击“图表显示”，统计结果显示如下：
[image: image27.jpg]B LEnrrsRrIRRATERERS

mmamen | amraerEd

O awesmans
[ Qe—— sezm sevavens

bl (memsszezs wusssosEIessos ] - swmn | S
O vesmwens =
@ mog=x | mox | mEmix ey
& arsmeens ]
& amazesmenn GRHEHE R -





点击“导出到excel”进入，点击“请点击下载”，即可将统计结果导入到excel列表中。
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3、节目访问情况统计
点击“节目访问情况统计”，选择终端类型、节目类型、节目名称、终端、开始时间、结束时间，查询条数，选择完毕点击“查看节目访问情况统计”。
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显示统计结果（列表显示）：
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在此，您可以选择“图表显示”，点击“图表显示”，统计结果显示如下：
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点击“导出到excel”进入，点击“请点击下载”，即可将统计结果导入到excel列表中。
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4、节目类型访问情况
点击“节目类型访问情况”，选择节目类型、终端、终端类型、开始时间、结束时间，查询条数，选择完毕点击“查看节目类型访问情况”。
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显示统计结果（列表显示）：
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在此，您可以选择“图表显示”，点击“图表显示”，统计结果显示如下：
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点击“导出到excel”进入，点击“请点击下载”，即可将统计结果导入到excel列表中。
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5、组织学习访问情况
点击“组织学习访问情况”，选择终端、终端类型、开始时间、结束时间，查询条数，选择完毕点击“查看组织学习情况统计”。
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显示统计结果（列表显示）：
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在此，您可以选择“图表显示”，点击“图表显示”，统计结果显示如下：
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点击“导出到excel”进入，点击“请点击下载”，即可将统计结果导入到excel列表中。
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6、终端站点学习统计情况

    点击“终端站点学习统计情况”进入，显示终端站点的信息。
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●选择站点名称、开始日期、结束日期，在选择日期的过程中若要修改日期，则可点击“清除”后重新选择日期，选择完毕后点击“查询”，即可查询出符合条件的结果。
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●点击“导出到excel”进入，点击“请点击下载”，即可将统计信息导入到excel.
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●点击“站点名称”进入，点击“查看”即可查看相应站点详细信息。

[image: image44.jpg]P rEsRTENtEERETSEERG

wianEE TETTTE sate

mmunee

@ pmmanaey

snEmessssiE

rm—
R R ey ——rry |
E iy P I oy S 557 e
% sgzzamns
= = i iemosw 0 s 1 2
-
+ L iemosw 2 3 1 2
2 o om0 o o o
B o om0 o o o
s aesmezs o ommosw o o o o
s smesszs o ommoss o o o o
c smwsazs o ommosw o o o o
7 SRR o gmoss o 0 0 o
s messszs o ommoss o o o o
s EEAESS ooy 0 0 0 o
o TR o goee o 0 0 o
STRI £RE2 s2R16 SREFES10 P




点击“站点名称”进入：

[image: image45.jpg]P LR TRNRERREFEEERG

sianEE

PrTT=]

& swmanset
P sermsanens
[,
kisun | mix | ammiz
& saamuans
2 s+ waes  wesm  mes mems as
5 arszaews
= i R e soswon |
Fams gz iy 4 i
g





点击“查看”，站点详细信息显示如下：
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点击“导出”进入，点击“请点击下载”，即可导出相应站点详细信息。
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在查看站点详细信息时,若想要返回到上一级，则点击“返回”即可,返回结果如下:
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